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Can cir Bé Ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019 ciia Quéc
Hoi Nuoc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé dieu kién lao dong va
quan hé lao dong;

Can cit sw thod thudn giita hai bén nguoi sir dung lao déng va tdp thé nguoi lao
dong sau khi ldy y kién ciia tdp thé nguoi lao dong trong cong ty;

Pé dam bao quyén loi va nghia vu hop phap ciia mdi bén trong quan hé lao dong,
Chiing t6i gom c6:
PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG:

Ong: NGUYEN CONG CHIEN - Nguoi dai dién phép luat ciia Cong ty
Chtic danh: Giam d6¢ Cong ty Co phan Hoc Mon

DPAI DIEN NGUOI LAO PONG:
Ong: NGUYEN HOANG VINH
Chtre danh: Chu tich Cong doan Cong ty Co phan Hoc Mon

Hai bén cam két thyc hién ding cac quy dinh ctia phap lut va cing nhau thoa thuan ky
két Thoa udc lao dong tap thé (goi tit 1a Thoa wéc) gdm 3 Chuong va 30 Diéu.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong thi hanh

1. Nguoi sir dung lao dong (NSDLD).

2. Nguoi lao dong (NLD) dang lam viéc tai Cong ty Co phan Hoc Mén, ké ca NLD trong
thoi gian hoc nghé, thir viéc, NLD vao 1am viéc sau ngdy Thoa wdc 6 hiéu luc déu co
trach nhiém thuc hién nhirng n6i dung thoa thuan trong Thoa wdc nay.

3. Ban Chap hanh Cong doan co sé.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

- Thoa uéc lao dong tap thé nay quy dinh mdi quan hé lao dong gitra tap thé lao dong va

nguoi st dung lao dong vé cac diéu kién lao dong va st dung lao dong, quyén va nghia vu

ctia mdi bén trong thdi han Thoa ude c6 hidu luc. Moi trudng hop khac trong mbi quan hé
lao dong khong quy dinh trong ban Thoa udc lao dong tap thé ndy, s& duoc giai quyét theo

B§ Luat Lao dong va cac van ban quy pham phap luét hién hanh.
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Piéu 3. Thoi han ciia Théa wéc

1. Thoéa wdc nay c6 hiéu lyc trong 03 nam ké tir ngay ky.

2. Tuy theo diéu kién san xuét kinh doanh, diéu kién kinh té mdi giai doan va ché do
chinh sach, phap luat hién hanh cua Nha nudc, Thoa uée co thé duge xem Xét sira doi
va b sung. Thoa ude chi dugc sira doi, bo sung theo thoa thuan tu nguyén cua cac
bén, thong qua thuong lwong tap thé. Viéc sira dbi, bé sung Thoa wdc dugc thuc hién
nhu viéc thuong luong, ky két Thoa ude. Truong hop quy dinh cia phép luat thay doi
dan dén Thoa uéc khong con phi hop véi quy dinh caa phap luat thi hai bén phai tién
hanh stra ddi, b6 sung Thoa wdc cho phi hop véi quy dinh cua phép luat. Trong thoi
gian tién hanh stra d6i, bo sung Thoa uéc thi quyén lgi caa NLD dugc thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

3. Trong thoi han 90 ngay trudc ngay Thoa udc hét han, cac bén co thé thuong lugng dé
kéo dai thoi han caa Thoa udc hodc ky két Thoa uéc méi. Truong hop cac bén thoa
thuan kéo dai thoi han cia Thoa uéce thi phai ldy y kién theo quy dinh tai Diéu 76 cua
Bo Luat Lao dong nam 2019.

4. Khi Thoa uéc hét han ma cac bén van tiép tuc thuong lwong thi Thoa udc cii van dugc
tiép tuc thuc hién trong thoi han khong qué 90 ngay ké tir ngay Thoa wdc hét han, trir
treong hop cac bén co thoa thuan khac.

5. Trong trudng hop chia, tach, hop nhat, sap nhap; béan, cho thué, chuyén doi loai hinh
doanh nghiép; chuyén nhuong quyén so hitu, quyén st dung tai san cua doanh nghiép
thi thuc hién nhu sau:

a) Truong hop chia, tach, hop nhat, sap nhap; ban, cho thué, chuyén ddi loai hinh
doanh nghiép; chuyén nhuong quyén sé hitu, quyén sir dung tai san cua doanh
nghiép thi NSDLD ké tiép va dai dién tap thé nguoi lao dong co quyén thuong
luong, cin cit vao phuong an str dung lao dong dé xem xét lya chon viéc tiép tuc
thuc hién, sira doi, bé sung Thoa uéc cii hodc thuong luong dé ky két Thoa wac
mai.

b) Truong hop Thoa ude hét hiéu luc do NSDLD cham dit hoat dong thi quyén loi
cua NLD duoc giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

1. Tréach nhiém ciia NSDLD:

a) Chip hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc vé tuyén dung, st dung va quan 1y lao dong;

b) T6n trong, thuc hién diy da moi thoa thuan caa Thoa wdc;

c) Bam bao an toan lao dong, vé sinh méi truong lam viéc va bao vé sic khoe cho
NLD;

d) Tao diéu kién cho NLD néng cao trinh do dé hoan thanh cong viéc duoc giao. Nang
cao trinh d6 vé quan ly, tay nghé va ky ning thuc hién cong viéc theo cac chinh
s&ch cua cong ty dé ra ¢ ting thoi diém;

e) Thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé quyén cong doan, trich ndp kinh phi cong
doan day du, tao diéu kién thuan loi cho cong doan hoat dong;

f) Phéi hop véi Ban chap hanh Cong doan td chic Hoi nghi Nguoi lao dong hang
nam; to chirc ddi thoai dinh Ky tai noi 1am viéc it nhat 01 nim mat lan.

2. Trach nhiém cia NLD:

a) Hoan thanh nhiém vu duoc giao;
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b) Thuc hién ding nhitng diéu khoan di ky trong Thoa wéc, trong HPLD, bang md ta
cong viéc, chap hanh nghiém chinh ndi quy, quy dinh va cac chinh sach dugc cong
ty ban hanh;

c¢) Tu phan d4u dé hoan thién, tu dudng dao dirc nghé nghiép, khong ngirng nang cao
trinh d6 chuy@n mén nghiép vu, ludn néu cao tinh than doan két tap thé va vi lgi ich
chung cua toan cong ty;

d) HJ trg, gitip d& dong nghiép va chap hanh quy tic dao dirc cua cong ty.

Chwong 11
NQI DUNG THOA UOC LAO PONG TAP THE

Piéu 5. Hop dong lao dong (HPLD)
1. Hop dong lao dong duoc giao két theo mot trong céc loai sau:

a) HDLD khong xac dinh thoi han;

b) HPLP xac dinh thoi han trong thoi gian khong quéa 36 thang ké tir thoi diém co
hiéu luc cua hop dong.

2. Noi dung HPLD ap dung theo Khoan 1, 2, 3 Piéu 21 cia Bo Luat Lao dong nim

20109.

3. Khi HDLD quy dinh tai Biém b Khoan 1 Diéu nay hét han ma NLD van tiép tuc lam
viéc thi thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay HPLD hét han, hai bén phai ky két HDLD mdi;
trong thoi gian chua ky két HDLD méi thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén
dugc thyc hién theo hop dong da giao két;

b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tir ngdy HPLD hét han ma hai bén khong ky két
HDLD méi thi hop dong da giao két s& tro thanh HPLD khong xac dinh thoi han;

¢) Truong hop hai bén ky két HPLD méi 1a HPLD xac dinh thoi han thi cling chi
dugc ky thém 01 lan, sau d6 néu NLP van tiép tuc lam viéc thi phai ky két HDLD
khong xac dinh thoi han, trir truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 149, Khoan 2
biéu 151 va Khoan 4 Piéu 177 cua B Luat Lao dong nam 2019.

Diéu 6. Tuyén dung lao dong

1. Céng ty khong tuyén NLD chua du 18 tudi, ngudi khong du strc khoe 1am viée, nguoi
dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang thu an, chua man han tu, nguoi nghién ma
tly, ngudi st dung ho so gia mao.

2. Ho so tuyén dung gom:

a) DPon xin viéc (ban chinh);

b) So yéu Iy lich c6 xac nhan ciia dia phuong (ban chinh);

¢) Gidy x4c nhan hanh kiém ctia céng an (ban chinh);

d) Bang cép hodc chimg chi chuyén mén (néu c6 — ban sao ¢ ching thuc);

e) Giay kham sirc khoe (ban chinh);

f) CMND hoiac CCCD, s6 ho khau (ban sao c6 chung thuc);

g) Céc gidy to o lién quan khdc ma Cong ty yéu cau

3. HDLD c6 hiéu lyc ké tir ngay hai bén giao két, trir trudng hop hai bén co thoa thuan
hodc phap luat c6 quy dinh khac.

Piéu 7. Thir viéc

1. NSDLD va NLP c6 thé thoa thuan nodi dung thir viéc ghi trong HDLD hodc thoa thuan
vé thtr viée bang viéc giao két hop dong thir viée.
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2.

3.
4.

Noi dung chil yéu ctia hop dong thir viéc gdm thoi gian thir viée va cac noi dung sau:

a) Tén, dia chi cia NSDLP va ho tén, chirc danh ctia ngudi giao két HPLD bén phia
NSDLD;

b) Ho tén, ngay thang nam sinh, gi6i tinh, noi cu tra, sé thé Cian cudc cong dan,
Chimng minh nhan dan hodc ho chiéu cua ngudi giao két HDLD bén phia NLD;

) Cong viéc va dia diém lam viéc;

d) Mt luong theo cong viéc hoac chirc danh, hinh thire tra lvong, thoi han tra luong,
phu cap luong va cac khoan bo sung khéc;

e) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi;

f) Trang bi bao ho lao dong cho NLD;

Khong ap dung thir viéc dbi voi NLD giao két HDLD c6 thoi han dudi 01 thang.

Tién luong ciia NLD trong thoi gian thir viéc do hai bén thoa thuan nhung it nhat phai

bang 85% mirc luong ctia cong viée do.

Piéu 8. Tam thoi chuyén NLP lam viéc khac so véi HDLD

- Thyc hién theo quy dinh tai Noi quy lao dong di dang ky vé6i co quan lao dong ¢ tham
quyén.

Piéu 9. Sira d6i, bé sung HDLDP

1.

Trong qué trinh thuc hién HPLD, néu bén nao c6 yéu cau sira doi, bo sung ndi dung
HPLD thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc vé ndi dung can
stra ddi, bd sung.

Truong hop hai bén thoa thuan duogc thi viéc stra ddi, bd sung ndi dung HDLD duoc
tién hanh bang viéc ky két phu luc HPLD hoic giao két HDLD moi.

Truong hop hai bén khong thoa thudn dugc viée sua ddi, bd sung nd1 dung HDLD thi
tiép tuc thuc hién HDLD da giao két hodc thoa thuan cham dit HDLD.

Piéu 10. Cac trwong hop chim dict HDLD

1.

w

10.

Hét han HPLD, trur truong hop NLD 1a thanh vién ban 1anh dao cua td chirc dai dién
NLD tai co s¢ dang trong nhiém ky ma hét han HPLD thi phai gia han HPLP da giao
két dén hét nhiém ky.

ba hoan thanh cong viéc theo HDLD.

Hai bén thoa thuan chim dut HDLD.

NLD bi két an phat ti nhung khong dugc hudng an treo hodc khong thudc trudng hop
duoc tra tu do theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 328 cua Bo Luat TH tung hinh sy, to
hinh hodc bi cAm 1am cong viéc ghi trong HDLD theo ban 4n, quyét dinh cia Toa 4n
da c6 hiéu luc phép luat.

NLD chét; bi Toa an tuyén bd mat ning lyc hanh vi dan sy, mét tich hodc da chét.
NSDLD chdm dut hoat dong hoic bi co quan chuyén mén vé dang ky kinh doanh
thuoc UBND cép tinh ra théng bao khong c6 ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi
dugc uy quyén thuc hién quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phép luét.

NLD bi xur Iy ky luét sa thai.

NLD don phuong cham dit HDLD theo quy dinh tai Didu 35 ctiia Bo Luat Lao dong
nam 2019.

NSDLPD don phuong chidm dut hop dong lao dong theo quy dinh tai Piéu 36 cua Bo
Luat Lao dong nam 2019.

NSDLD cho NLP théi viéc do thay dbi co cau, cong nghé hoidc vi 1y do kinh té, khi
chia, tach, hop nhat, sap nhap; ban, cho thué, chuyén doi loai hinh doanh nghiép;
chuyén nhuong quyén sé hitu, quyén st dung tai san caa doanh nghiép.
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11. Truong hop thod thuan ndi dung thir viéc ghi trong HPLD ma thir viéc khong dat yéu
ciu hodc mot bén huy bo thoa thuan thir viéc.

Diéu 11. NLD don phwong chim dit HDLD
1. NLB c6 quyén don phuong chdm dit HDLD nhung phai bao trudc cho NSDLD nhu
sau:

a)
b)

c)

ft nhat 45 ngay néu 1am viéc theo HDLD khong xéac dinh thoi han;

ft nhat 30 ngay néu lam viéc theo HDLD xac dinh thoi han ¢ thoi han tir 12 thang
dén 36 thang;

it nhat 03 ngay lam vi¢c néu 1am viéc theo HPLD xéc dinh thdi han ¢ thoi han
dudi 12 thang.

2. NLB c6 quyén don phuong chim dit HDLD khong can bao trudc trong trudng hop
sau day:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

9)

Khong dugc bd tri theo ding cong viéc, dia diém 1am viéc hodc khong dugc bao
dam diéu kién 1am viéc theo thoa thuan, trir truong hop chuyén NLD lam cong viéc
khac so voi HDLD duogc quy dinh tai Diéu 29 ctia B6 Luét Lao dong nam 2019;
Khong dugc tra du luvong hodc tra lwvong khong ding thoi han;

Bi NSDLD nguoc dai, danh dap, hoac c¢6 101 n6, hanh vi nhuc ma, hanh vi lam anh
huong dén strc khoé, nhan phém, danh dy; bi cudng btirc lao dong;

Bi quay rbi tinh duc tai noi lam viéc;

Lao dong nit mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 138 ciia Bo
Luat Lao dong nam 2019;

Du tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 cia Bo Luat Lao dong nam 2019, trir
truong hop NSDLD va NLD ¢6 thoa thuan khac;

NSDLD cung cap thong tin khong trung thuc theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 16
cua B¢ Luat Lao dong lam anh huong dén viéc thuc hién HPLD.

3. Pdi véi cac truong hop dic biét duoc NSDLD va NLP thoa thuan trong HPLD thi
thuc hién theo HDLD.

Diéu 12. NSDLD don phwong cham dit HDLD

1. NSDLD c6 quyén don phuwong chim dit HDLD trong truong hop sau day:

a)

b)

d)

NLD thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo HDLD dugc xac dinh theo
tiéu chi danh gia mirc do hoan thanh cong viéc trong quy ché cia NSDLD. Quy ché
danh gid muc d hoan thanh cong viéc do NSDLD ban hanh sau khi tham khao y
kién cia Ban Chap hanh Cong doan;

NLD bj 6m dau, tai nan di diéu tri 12 thang lién tuc d6i véi ngudi lam viée theo
HDPLD khong xac dinh thoi han hodc di diéu tri 06 thang lién tuc d6i voi nguoi lam
viéc theo HDLD xéc dinh thoi han c6 thoi han tir 12 thang dén 36 thang hoac qua
ntra thoi han HPLD ddi véi nguoi lam viéc theo HPLD xéc dinh thoi han ¢6 thoi
han dudi 12 thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc. Khi strc khoe cia NLD
binh phuc thi NSDLD xem xét dé tiép tuc giao két HDLD véi NLD;

Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hodc di doi, thu hep san
xuat, kinh doanh theo yéu cau ctia co quan nha nudc c6 tham quyén ma NSDLP da
tim moi bién phap khac phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc;

NLD khéng c6 mit tai noi 1am viéc sau khi hét thoi han tam hoan thue hién HDLD
quy dinh tai Piéu 31 cua BO Luat Lao dong nam 2019;




e) NLD du tudi nghi huu theo quy dinh tai Piéu 169 ctia Bo Luat Lao dong nam 2019,
tru truong hop co thda thudn khic;

f) NLD tu y bo viéc ma khong c6 1y do chinh dang tir 05 ngay lam viéc lién tuc tré
Ién;

g) NLD cung cap khong trung thyc thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 cta
Bo Luat Lao dong nam 2019 khi giao két HDLD lam anh huong dén viée tuyén
dung NLD.

2. Khi don phuwong cham dat HPLD trong trudong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va
g Khoan 1 Diéu nay, NSDLD phai bao truéc cho NLD nhu sau:

a) [t nhat 45 ngay dbi voi HPLD khong xac dinh thoi han;

b) it nhat 30 ngay ddi véi HPLP xac dinh thoi han c6 thoi han tir 12 thang dén 36
thang;

c) ft nhat 03 ngay 1am viéc ddi véi HPLD xac dinh thoi han c6 thoi han duéi 12 thang
va ddi vé6i truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay.

3. Khi don phuong chdam diat HDLD quy dinh tai Piém d va Piém f Khoan 1 Piéu nay
thi NSDLD khong phai bao trude cho NLD.

4. NSDLb kh()ng dugc don phuwong chim dit HPLD trong nhﬁ:ng tru:(‘mg hop sau:

a) NLD 6m dau hoic bi tai nan, bénh nghé nghlep dang diéu tri, diéu dudng theo chi
dinh cta co s kham bénh, chira bénh c6 thim quyén, trir truong hop quy dinh tai
Diém b Khoan 1 Diéu nay;

b) NLP dang nghi hang nim, nghi viéc riéng va truong hop nghi khac duoc NSDLD
dong ¥;

¢) NLD nir mang thai; NLD dang nghi thai san hodc nuéi con dudi 12 thang tudi.

Pi¢u 13. Trach nhiém khi cham dit HPLD

1. Trong thoi han 14 ngay lam viéc ké tir ngdy cham duat HDLD, hai bén ¢6 trach nhiém
thanh toan dy du cac khoan tién c6 lién quan dén quyén loi ciia mdi bén, trir truong
hop sau day co thé kéo dai nhung khong duge qua 30 ngay:

a) NSDLD chim dit hoat dong;

b) NSDLD thay d6i co ciu, cong nghé hoic vi 1y do kinh té;

c) Chia, tach, hop nhét, sap nhap; ban, cho thué, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép;
chuyén nhuong quyén sé hitu, quyén sir dung tai san ctia doanh nghiép;

d) Do thién tai, hoa hoan, dich hoa hoic dich bénh nguy hiém.

2. Tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, tro cp thoi viéc va
cac quyén loi khac ctia NLD theo Thoa uwdc, HDLD dugc wu tién thanh toan trong
truong hop CONng ty bi chdm dut hoat dong, bi giai thé, pha san.

3. NSDLD c0 trach nhiém hoan thanh thu tuc xac nhan thoi gian dong bao hiém x3 hoi,
bao hiém that nghiép va tra lai cing voi ban chinh gidy to khiac néu NSDLD d3 giir
cua NLD:;

Piéu 14. Nghia vu khi don phwong cham dirt HPLD trai phap luat

1. Nghia vu ctia NLD khi don phuong chdm dat HPLD trai phap luat:

a) Khéng duoc trg cip thoi viéc;

b) Phai bdi thuong cho NSDLD ntra thang tién lwong theo HPLD va mét khoan tién
tuong tng véi tién lwong theo HDLD trong nhitng ngay khong bao trudc;

) Phai hoan tra cho NSDLD chi phi dao tao quy dinh tai Piéu 62 ciia B6 Luat Lao
dong nam 2019.

2. Nghia vu cia NSDLD khi don phwong chim dit HPLD trai phap luét:
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a) Phai nhan NLD tré lai 1am viéc theo HDLD d3 giao két; phai tra tién luong, dong
bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép trong nhitng ngay NLD khong
dugc 1am viée va phai tra thém cho NLD mot khoan tién it nhat bang 02 thang tién
lvong theo HDLD
Sau khi dugc nhan lai 1am viéc, NLD hoan tra cho NSDLD cac khoan tién trg cip
thoi viéc, tro cép mét viéc 1am néu da nhan caa NSDLD;

Truong hop khéng con vi tri, cong viéc dd giao két trong HDLD ma NLD van
mudn 1am viéc thi hai bén thoa thuan dé stra d6i, bo sung HDLD;

Truong hop vi pham quy dinh vé thoi han bao trude quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36
ciia Bo Ludt Lao dong nam 2019 thi phai tra mot khoan tién twong tng véi tién
luong theo HDLD trong nhitng ngay khong béo trudc.

b) Truong hop NLD khong mudn tiép tuc 1am viéc thi ngoai khoan tién phai tra quy
dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu nay NSDLD phai tra trg cip thoi viéc theo quy dinh
tai Diéu 46 ciia B6 Luat Lao dong nim 2019 dé cham dat HDLD;

¢) Truong hgp NSDLD khong mudn nhan lai NLD va NLD dong v thi ngoai khoan
tién NSDLP phai tra theo quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay va tro cap thoi
viéc theo quy dinh tai Diéu 46 cua B Luat Lao dong nam 2019, hai bén thoéa thuan
khoan tién boi thuong thém cho NLD nhung it nhat bang 02 thang tién luong theo
HDLD dé chim dtt HDLD.

Piéu 15. Tro cp thdi viéc, tro' cAp mét viéc lam

1. Khi HDLD cham dat thi NSDLD c6 trach nhiém tra trg cap théi viéc cho NLD da lam
viéc thuong xuyén cho minh tir du 12 thang tré 1én, mdi nam lam viéc duogc tro cap
mét nira thang tién luong, trir cac trudng hop sau:

a) NLD du diéu kién huong luong huu theo quy dinh tai Diéu 169 cua Bo Luat Lao
dong nam 2019 va phap luat vé bao hiém xa hoi;

b) NLD tu y bo viéc ma khong cé 1y do chinh dang tir 05 ngay lam viéc lién tuc tré
1én quy dinh tai Diém e Khoan 1 Diéu 36 cua Bo Luat Lao dong. Truong hop duoc
coi 1a ¢6 1y do chinh dang bao gom thién tai, hoa hoan, ban than, than nhan bi 6m
cO x&c nhan cua co sé kham bénh, chita bénh c6 thim quyén va truong hop khéc
duoc quy dinh trong Noi quy lao dong.

c) NLD bi xur ly ky luat sa thai

d) Cham dat hop ddng thtr viée do khong dat yéu cau hoic mot bén hay bo thoa thuan
thir viéc

2. NSDLD c6 trach nhiém chi tra trg cép mat viéc 1am theo quy dinh tai Diéu 47 cua B
Luat Lao dong nam 2019 ddi véi NLD da lam viéc thuong xuyén cho minh tir da 12
thang tré 1én ma bi mét viéc lam do thay ddi co ciu, cong nghé hodc vi 1y do kinh té;
khi chia, tach, hop nhat, sap nhap; ban, cho thué, chuyén doi loai hinh doanh nghiép;
chuyén nhuong quyén s& hitu, quyén st dung tai san ctia doanh nghiép, ¢ mdi nim
lam viéc tra 01 thang tién luong nhung it nhét bang 02 thang tién luong.

3. Thoi gian lam vi¢e dé tinh tro cép thoi viéc, trg cép mat viéc lam 1a téng thoi gian
NLD di 1am viéc thuc té cho NSDLD trir di thoi gian NLD di tham gia bao hiém that
nghiép theo quy dinh cua phap ludt vé bao hiém that nghiép va thoi gian lam viéc da
dugc NSDLD chi tra tro cép thoi viée, trg cép mat viéc lam.

4. Tién lwong dé tinh tro cdp thoi viée, trg cap mat viée lam 13 tién lwong binh quén cua
06 thang lién ké theo HPLD trudc khi NLD thoi viéc.




5. Tong thoi gian NLD da lam viée thyc té cho NSDLD bao gom:

a) Thoi gian NLD da tryc tiép lam viéc;

b) Thoi gian thir viéc;

c) Thoi gian dugc NSDLD cir di hoc;

d) Thoi gian nghi huong ché d6 6m dau, thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao
hiém xa hoi;

e) Thoi gian nghi viéc dé diéu tri, phuc hodi chirc ning lao dong khi bi tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép ma dugc NSDLPD tra luong theo quy dinh ctia phéap lut vé
an toan, v¢ sinh lao dong;

f) Thoi gian nghi viéc dé thuc hién nghia vu cong dan theo quy dinh ciia phap luat ma
dugc NSDLD tra luong;

g) Thoi gian nglmg viée khong do 16i ctia NLD;

h) Thoi gian nghi hing tuan theo Diéu 111, nghi viéc hudng nguyén luong theo Diéu
112, Biéu 113, Piéu 114, Khoan 1 Piéu 115 B Luat Lao dong nim 2019;

Pi¢u 16. Thoi gio 1am viée, thoi gio' nghi ngoi

1. Cong ty thuc hién thot gio lam viée, thoi gio nghi ngoi theo quy dinh tai Noi quy lao
dong da dang ky véi co quan lao dong c6 tham quyén.

2. Thoi gian nghi giai lao:

a) Doi voi NLD gian tiép: nghi giai lao 15 phiit budi sang va 15 phat budi chiéu dugc
tinh vao dau gio cuia mdi budi 1am viée

b) Déi voi NLD tryuc tiép: nghi giai lao 15 phit budi sang tir 09h15° dén 09h30’

3. NSDLD c6 thé thay ddi gio 1am viéc sau khi thao luan véi Ban Chap hanh Cong doan
co s¢ va thong bao trudc cho NLD.

4. Ngoai ra, NLD dugc tiéu chuan nghi mat do cong ty to chirc khi 1am du nam: ti da 02
ngay.

a) Néu NLP khong tham gia thi mat quyén loi;

b) Néu sd ngay nghi mat nhiéu hon 02 ngay, thi trir vao sd ngy phép nim cua NLD
da tham gia nghi mat nhiéu hon 02 ngay.

5. NLD duoc quyén nghi hing nim theo s ngdy duoc quy dinh tai Noi quy lao dong.
Viéc nghi nay co6 thé gop thanh 01 dot duy nhat hodc nhiéu dot, don xin nghi phép
phai néu rd 1y do xin nghi. Thoi gian nghi gop toi da khong qua 10 ngay, giita hai lan
nghi gop cach nhau it nhat 30 ngay.

6. Khi nghi phép nhat thiét phai c6 don xin nghi phép va thong bao trudc cho NSDLD

7. NSDLD tuy vao tinh hinh ké hoach san xuit va c6 quyén sip xép cho NLD nghi phép
hang nam nhung phai thong bao trude cho NLD it nhét 03 ngay

8. Truong hop do thoi viéc, bi mat viéc 1am ma chua nghi hang nim hodc chua nghi hét
s6 ngay nghi hang nim thi duoc Cong ty thanh toan tién luong cho nhirng ngay chua
nghi. D41 v6i NLD con lam viée tai Cong ty ma chua nghi hét sé ngay nghi hing nim
thi phai nghi hét s6 ngay nghi hang nam con lai trong Quy I nim sau, néu khong nghi
hét thi nhitng ngay nghi d6 s& mat va khong dugc thanh toan lai bang tién.

Piéu 17. Tién lwong

1. Muc luong chinh trong HPLD la muac luong theo Thang bang luwong cta cong ty khi
ky hop dong véi NLD. Thang bang luong duoc xay dung dua trén diéu kién hoat dong
san xuat kinh doanh cua céng ty nhung khong thap hon muc lvong téi thiéu ving do
Nha nudc quy dinh.
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Mtc luong nay 1a co s dé thuc hién trich nop, giai quyét cac ché do cho NLD nhur:
bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va ché do thai viéc.

Thang bang luong cua cong ty s& xay dung mai khi mic lwong ti thiéu ving thay
d6i. NLD dang hudng ngach/bac luong ndo & Thang bang lwong cii s& 4p dung theo
ngach/bac cua Thang bang lvong mdi.

2. Tién luong thuc té dugc thoa thuan dia trén ning suit lao dong, két qua kinh doanh
cua timg NLD duoc thé hién cu thé qua Ban thoa thuan lwong va thanh toan lwong
hang thang.

a) Luong thoi gian: 4p dung nhan vién quan 1y, lao dong gian tiép;
b) Lwong san pham: ap dung cho cong nhan tryuc tiép san xuat.

3. Tién luong thuc té cia NLD dugc nhan sau khi trir di cac khoan trich nop bao hiém x&
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va thué thu nhap ca nhan (néu c6). NLD duoc
quyén biét chi tiét cac khoan khau trir vao luong va c6 quyén khiéu nai khi cho rang
tién lwong bi tinh sai. Céc khoan tinh sai s& duoc xir Iy vao ky lwong ké tiép sau khi
hai bén théng nhat.

4. NSDLP chi dugc khau trir tién lwong ciia NLD dé boi thuong thiét hai do 1am hu
hong dung cu, thiét bi, tai san cua NSDLD theo quy dinh tai Diéu 129 cua Bo Luat
Lao dong nam 2019

5. Muc khau trir tién luong hang thang khong dugc qua 30% tién lwong thuc tra hang
thang caa NLD sau khi trich nop cac khoan bao hiém x& hoi bét buoc, bao hiém vy té,
bao hiém that nghiép, thué thu nhap ca nhan

6. MOi lan tra luong, NSDLD phai théng béo bang ké tra luong cho NLD, trong d6 ghi
rd tién luwong, tién lwong 1am thém gio, tién luong 1am viéc vao ban dém, ndi dung va
s tién bi khau trir (néu co)

7. Tién luong ngung viéc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 99 Bo Luat Lao dong nam
2019

Piéu 18. Ché do nang lwong, nang bac

1. Can ctr vao Thang bang luvong cua céng ty, cir 03 (ba) nam thi mirc lwong chinh duogc
tang 01 bac dé lam co s trich nop cac ché dd cho NLD, néu NLD khong vi pham Noi
quy lao dong.

2. Nang tién lwong thuc té tly theo két qua hoat dong kinh doanh va mic d6 dong gop
ciia NLD. Diéu kién dé nang tién luong thuc té:

a) NLPD chu chdt, tiém ning dugc Giam doc phé duyét;

b) NLP c6 ning luc va hoan thanh tét cong viéc duoc giao;

¢) NLP khong vi pham cac cam két trong HDLD va dugc ngudi quan ly truc tiép dé
XUA.

biéu 19. Hinh thic tra lwong, ky han tra hrong

1. Hinh thic tra lwong: chuyén khoan qua hé thong ATM cuia ngan hang hoac tién mit.

2. Truong hop tra luong qua tai khodn ca nhan cia NLD dugc m¢ tai ngan hang thi
NSDLD phai tra cac loai phi lién quan dén viéc mé tai khoan va chuyén tién lwong.

3. Thoi gian tra luong:

a) Nhan vién vin phong va san xuat: 02 lan/thang. Vao ngay 10 hang thang va trudc
ngay 05 cua thang sau.
b) Nhan vién chi nhanh va thi truong: 01 lan/thang. Vao truée ngay 05 caa thang sau.

Piéu 20. Tién lwong 1am thém gio

)



1. NSDLD thoa thuan viéc tra luong cho NLD Ia nhan vién van phong, chi nhanh va thi
trurong 1a luong theo nhiém vu. Vi vay sé khéng 4p dung chinh sach luong ngoai gio
khi NLD kéo dai thoi gian 1am viéc dé giai quyét xong nhiém vu. Truong hop dic biét
phai cd sy phé duyét cia Giam déc.

2. Dbi vai tai xé, can cur vao tinh hinh thyuc té, NSDLD va Bo phan diéu phdi xe s& quyét
dinh thoi gian duogc tinh la 1am viéc ngoai gio.

3. NSDLD thoéa thuan viéc tra lwong cho NLD 1a cong nhan san XUAt, nhan vién van
phong phuc vu cho san xuét khi ting ca, lam thém gio s& 4p dung chinh sach luong
ngoai gio nhu sau:

a) Trong ngdy thudng: 150% tién lwong cua ngay lam viéc binh thuong;

b) Trong ngay nghi hang tuan: 200% tién luong cta ngay lam viéc binh thudng;

c¢) Trong ngay nghi 18, tét, ngay nghi co6 huéng lwong: 300% tién lwong ciia ngay lam
viéc binh thudng chua ké tién luong ngay 18, tét, ngay nghi c6 huong lwong ddi voi
NLD huoéng luong ngay.

Piéu 21. Ché @9 khen thwéng, phac lgi

1. Cian ct vao Diéu 1é hoat dong cua cong ty, hang nim Ban Giam dbc s& trich quy khen
thuang, phuc loi theo ty & nhat dinh va duoc str dung nhu sau:

a) Chi trg cap kho khan;

b) Chi tham quan nghi mat;

c) Chi khen thuéng;

d) Chi thuang trong cac ngay I8, tét;

e) Chi hd trg cac truong hop khac.

2. Quy dinh vé chi tham hoi, hiéu hy, tro cap:

a) Tham hoi NLD 6m dau phai nam bénh vién diéu tri tir 03 ngay trg Ién, tly tinh
trang bénh tat do Giam dbc quyét dinh chi tr 1.000.000 déng — 3.000.000
dong/nam;

b) NLP nit sinh con, cong ty mirng 1.000.000 dong. Truong hop sinh doi tré 1én, mdi
bé 1.000.000 ddng;

c) Ban than NLD két hon lan dau, céng ty mung 2.000.000 ddng/ngudi (Iam viéc
chinh thirc trén 1 nam);

d) Ban than NLP lam viéc chinh thac mat: Cong ty chia budn cung gia dinh va theo
tham nién s& gui so tién:

+ Tham nién tir 1 — dudi 3 nam: 3.000.000 dong + vong hoa;
+ Tham nién tir 3 — dudi 5 nam: 5.000.000 dong + vong hoa;
+ Tham nién tir 5 — dudi 10 nam : 10.000.000 d6ng + vong hoa;
+ Tham nién trén 10 ndm : 20.000.000 d6ng + vong hoa.

e) Cha Me rudt hoic Cha Me Chong (Vo) hoic Con cia NLD mat: Cong ty chia budn
cung gia dinh va giri s6 tién 1.000.000 déng va vong hoa

f) Tang qua nhan ngay sinh nhat cia NLD 1a 500.000 dong;

g) Ngay caa phu nir 8/3 va 20/10, cdng ty s& trao ddi voi BCH Cong doan can nhic va
c6 thé t6 chirc mot s hoat dong dé mung hai ngay nay;

h) Chi hd trg kho khin ctia NLD tiy theo ting truong hop do Giam déc quyét dinh chi
tir 2.000.000 d6ng — 5.000.000 ddng;

i) Ngoai ra Cong ty s& xem xét mot cach hop ly vin dé hd trg kinh phi trong viéc t6
chac hoi nghi, sinh hoat tap thé, thé thao, ting qua tét nguyén dan, tét trung thu, tat
nién, cong tac xa hoi khac.

0
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3. Nhitng ché d6 dbi vai lao dong nit duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Bao hiém xa
hoi hién hanh.

Piéu 22. Cac khoan trich ngp theo quy dinh

1. NLD ky HPLD chinh thtrc dugc tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép theo quy dinh, hiang thang NSDLD va NLP sé& trich ndp bao hiém theo
quy dinh cua Nha nudc.

2. NLD thir viéc khong tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
cac khoan trich ndp bao hiém thay cho NLD da duoc tinh vao tién lwong cho NLD dé
NLD tham gia bao hiém theo loai hinh tu nguyén hodc tu lo vé bao hiém.

Diéu 23. Cac ché dd bao hiém

1. Bao hiém xi hoi bat budc c6 cac ché do sau day:

a) Om dau;

b) Thai san;

c) Tainan lao dong, bénh nghé nghi¢p;
d) Huu tri;

e) Tu tuat;

2. Ngoai ra, NLD con dugc hudng quyén loi bao hiém y té khi khdm chira bénh;

Tro cap bao hiém that nghiép khi nghi viéc.

4., NSDLD c6 trach nhiém thyuc hién ding, dﬁy du cac quy dinh vé bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép ddi v6i NLD.

5. NLD can tuan thi cac quy dinh cua Luat Bao hiém x4 hoi, cung cip day du cac ho so,
gidy to theo quy dinh cho phong ké toan cong ty dé tién hanh cac thi tuc can thiét giai
quyét quyén lgi cho NLPD.

Di¢u 24. An toan lao dong, vé sinh lao dong

Thuc hién theo quy dinh tai Noi quy lao dong da dang ky véi co quan lao dong c6 thim

quyén.

Picu 25. Ky luit lao dong va tam dinh chi cong viéc

Thuc hién theo quy dinh tai Noi quy lao dong da dang ky voi co quan lao dong c6 thim

quyén.

Di¢u 26. Hoat dong Cong doan

1. NSDLD tao diéu kién thuan loi cho Ban Chap hanh Cong doan co sé trong viée thuc
hién chirc nang, nhiém vu cua minh theo quy dinh cta phap luat lao dong va phap luat
cong doan.

2. Dinh ky hang quy, nim, Cong doan co s& phdi hop ciing NSDLD t6 chire hop mat ddi
thoai gitta NSDLD va NLD theo quy ché d6i thoai va hoi nghi NLD tai doanh nghiép
nham trao doi thong tin, lang nghe ¥ kién cia cic bén dé xay dung quan hé lao dong
tai doanh nghiép hai hoa, n dinh va tién bo.

Diéu 27. Mt s6 thoa thuin khac

1. Khong doi lai ho so xin viéc khi nghi viéc vi bat cir 1y do nio

2. Tra lai cac phuong tién, vat dung cua cong ty hodc cong cu lam vi¢c khéc, khi nghi
viéc

3. Khi nghi viéc, chap nhan viéc bdi thudong bang tién néu khong tra lai cac phuong tién,
vat dung da cap phat.

Diéu 28. Tranh chép lao dong

- Hai bén thuc hi¢n theo quy dinh tai Chuong XIV B6 Luat Lao dong nam 2019.
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CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Trach nhi¢m thi hanh

1. NSDLBD, Ban chap hanh Céng doan co sé va NLD tai cong ty c6 trach nhiém thuc
hién dang cac ndi dung da thoa thuan trong Thoa udéc.

2. Sau khi ky két Thoa wdc, NSDLPD c6 trach nhiém b tri thoi gian ¢é Cong doan co s
trién khai Thoa uéc dén tap thé lao dong tai cong ty. Cac bén c6 quyén sta ddi, bd
sung theo quy dinh tai Piéu 82 Bo Luat Lao dong nam 2019.

Piéu 30. Ap dung Théa wéc lao dong tap thé

1. Nhitng van dé khong dugc dé cap trong ban Thoa udc nay duoc thuc hién theo Noi
quy lao dong cua cong ty va phap luat hién hanh.

2. Trong thoi han Thoa uéc dang c6 hiéu luc ma phap luat lao dong cé nhiing stra ddi, bd
sung quy dinh nhitng quyén loi cao hon cac thoa thuan trong Thoa wac thi p dung cac
quy dinh ctia phap luat va tién hanh sira d6i, bo sung Thoa uéc.

Thoa uéc lao dong tap thé nay ky tai Coéng ty C6 phan Hoc Mén ngay .... thang .... nim
2021 va gui Thoa uée theo quy dinh tai Biéu 77 Bo Luat Lao dong nam 2019

Tp. H6 Chi Minh, Ngay .... Thang .... Nam 2021

DPAI DIEN NGUOI LAO PONG DPAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG
CHU TICH CPCS ' GIAM POC CONG TY
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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